
 
                                                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ((( هام وعاااجل))) 

 

 )سلمهم الله(        المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحيالسادة المكرمون / 

 



 

 

 التعريف:

أرصده مالية في  يمكن استخدامها فوًرا في صورة التيالنقدية الموارد المالية 

 للمستفيد. المتبرعالبنوك، ويجب أن يتم تتبعه بعناية من 

 الأغراض ، واستخدامه فيالمستحقين المستفيدين  إلىوذلك لضمان وصوله 

 المقصودة.

 الهدف

عند تتبع  ت يجب اتباعهاوالضوابط الي الإجراءاتتحديد  إلى اللائحةتهدف هذه 

 .الأموالفي إدارة والنزاهة للمستفيد. وذلك لضمان الشفافية  المتبرعالنقدية من 

 الصلاحيات

 .المالي  التنفيذية والمدير الادارة اللائحةعن تنفيذ هذه  لايكون مسؤو

 الاجراءات

  المتبرعتلقي النقد من 

  د الماليةموظف الموار على، يجب المتبرععند تلقي النقد من 

  التبرع، وتسجيل بياناته الشخصية، وقيمة المتبرعالتحقق من هوية. 

 إصدار إيصال للتربع 

  



 

 

 

 للمتربع، يتضمن البيانات التالية: التبرعيجب إصدار إيصال ب

 .المتبرعاسم  -

 التبرعقيمة  -

 التبرعتاريخ  -

 التبرعالغرض من  -

 الجمعية: سجلاتفي  التبرعتسجيل 

 بسهولة. الجمعية، وذلك لضمان تتبعه سجلاتفي  التبرعيجب تسجيل 

 في حالة كانت النقدية المستلمة في صورة كاش:

 .سلامته البنك في أقرب وقت ممكن، وذلك لضمان إلىيجب تحويل النقد 

لحساب البنكي إلى  مباشرفي حالة كانت النقدية المستلمة في صورة تحويل 

 وات التسجيل السابقة.يتم اتباع خطللجمعية:

 النقدية التبرعاتإعداد تقرير عن 

 النقدية، يتضمن البيانات التالية: التبرعاتيجب إعداد تقرير عن 

 المتبرعاسم  .1

 التبرعقيمة  .2

 التبرعتاريخ  .3

 المستفيدين علىتوزيع النقد  .4

 الجمعية. منالمستفيدين  علىالمحددة من قبل يجب توزيع النقد  للمعايير وفقا



 

 

 

 طالضواب

 للمستفيد: المتبرعبالضوابط التالية عند تتبع النقد من  الالتزاميجب 

 الجمعية. سجلاتالنقدية في  التبرعاتيجب أن يتم تسجيل جميع 

 البنك في أقرب وقت ممكن. إلىيجب أن يتم تحويل النقد الكاش 

الجمعية  منالمستفيدين  علىالمحددة من قبل يجب توزيع النقد  ييراللمعقا وف

 دارةلاا وافقة مجلسوبم

 الاعتماد 

 م19/11/2023يخ ( وتار8ارة رقم )دتم اعتماد اللائحة في اجتماع مجلس الا

 رئيس مجلس الادارة                                                                                      

 

 محسن متعب بن جبرين


