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 التشغيليةالخطة 

 م 2025الموارد المالية لعام  لتنمية 

 

  م 2025يناير  .1

 

  توسيع القدرة المالية للجمعية من خلال التشاور مع مجلس الإدارة 

  البحث عن جهات داعمة من خلال زيارة المواقع الالكتروني لحسابتهم 

  المناقشة والحوار عن المشاريع  الجديدة من الباحث الاجتماعي 

 
 

م 2025ايير برف -2   

 

  توسيع تقديم الخدمات بعمليات  سهلة ومؤتمنة وفريق متفاعل 

  القسم  بنهوضفي العمل  تدربيهتحسين وتطوير القسم والبحث عن دورات 

 اجراء الاتصالات مع جمعيات متقدمة والاخذ من خبراتهم 

 

م 2025مارس  -3   

 

 تحقيق معايير التميز المؤسسي في التطوير والتحسين والجودة للبرامج والمشاريع

 

م 2025ايبريل  -4   

 

  شركات ( –زيارة عدد الشراكات مع الجهات الداعمة والجهات ذات العلاقة ) تجارة 

  لرجال الاعمال بالمحافظة وحثهم علي التبرعات لصالح الجمعيةزيارات 

 

 

م 2025مايو  -5   

 

 . خدمة المشاريع الدورية وتوفير دعم لها 

 

م 2025يونيو  -6   

 

  متابعة تحصيل قيمة اشتراكات الأعضاء 

 إرسال خطاب شكر للمتبرع على تبرعه 
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م 2025يوليو  -7   

 

  توالراعياتفعيل برامج التسويق  

 الدعاية والإعلان من خلال الوسائل الإعلامية 

 .الحملات البريدية 

 الملصقات والمنشورات والمطويات  

 

 

م2020أغسطس  -8  

 

 زيارات لأماكن تنمية الموارد لبعض الجمعيات بهدف تبادل الخبرات 

 حضور دورات تهتم في تنمية الموارد 

 

 

م 2025 سبتمبر -9   

 

 جديدة لتحقيق الاستدامة المالية  بحث طرق 

  بحث عن مصادر تمويل حث عليها الإسلام ) الصدقات ، الهبات ، الزكاة ، الوقف ، كفارة اليمين ، القرض

 الحسن (

 

م 2025أكتوبر  -10   

 

  لتجار او رجال اعمال  زيارتهمالاستفادة من أعضاء المجلس في دعم الجمعية من خلال 
 

 

م 2025نوفمبر  -11   

 

  استقطاب  أعضاء جدد للجمعية يمكن الاستفادة منهم في دعم الجمعية 

 دعوة المتبرعين وغير المتبرعين للاتصال بالجمعية 

  مشاركة المتبرعين وأعضاء الجمعية  في حفلات الجمعية 
 

  2020ديسمبر  -12

 

  وايجابيات وسلبيات  التنفيذ مع وضع توصيات للعام المقبل  تنفيذهاعداد تقارير عما تم 
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  م 2025للعلاقات العامة  لعام  

 *  اهم مهام اللجنة الاعلامية :

 . متابعة اخبار وانشطة اللجان في الجمعية 

  للجمعية .صياغة اخبار الجمعية ونشرها فيا لموقع الرسمي وقنوات التواصل الاجتماعية التابعة 

 . عمل التغطية الاعلامية لفاعليات مجلس الادارة واللجان العاملة بالجمعية 

 . اعداد وانجاز تصاميم واعلانات ونشرات الجمعية 

 . تقديم الدعم الفني لأجهزة الحاسوب بالجمعية وكذا البرامج 

 

 م 2025يناير  -1

 

 - .إبراز دور الجمعية في المحيط الخارجي 

  – التقرير السنوي إعداد 

م 2025فبرايير  -2   

 

  والتقنية العلاقاتمن أفضل التجارب والممارسات بمجال عمل  الاستفادة 

م 2025مارس  -3   

 

  والاجراءاتمراجعة تحديث اللوائح و توثيق كافة المهام 

م 2025ايبريل  -4   

 

  العلاقات العامةلتنظيم دورات لتطوير مهارات موظفي الادارة التنسيق مع 

م 2025مايو  -5   

 

  م2025 في العام% 90تقل عن  لاللجمعية وتحقيق نسبة رضى  والانتماء الولاءتعزيز روح 

م 2025يونيو  -6   

 

 ,ومقترحاتهم ومعاجلة الشكاوي والتظلمات العملاءلصوت  للاستماعتبني سياسة الباب المفتوح 
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م 2025يوليو  -7   

 

 تتفعيل برامج التسويق والراعيا  

 الدعاية والإعلان من خلال الوسائل الإعلامية 

 .الحملات البريدية 

  الملصقات والمنشورات والمطويات 

 

 

م2025أغسطس  -8  

 

 . عمل ورشة عمل في العلاقات العامة بالمشاركة مع الجهات الخيرية بالمحافظة 

 

م 2025سبتمبر  -9   

 

  الحضور والمهرجانات ورفع نسبة رضى الاحتفالاتتطوير وتنظيم 

 

م 2025أكتوبر  -10   

 

  عنن الجمعينة والعمنل الخينري  اعلامينةومتابعن  منا ينشنر منن منواد  الجمعينةمختلفة عنن  اعلاميةنشر مواد

 التي تتطلب الرد الحالاتوالرد على جميع  الاعلامبمختلف وسائل 

 

م 2025نوفمبر  -11   

 

  ملفنات. مطوينات  تقارير.) الجمعية أعمال ووضع آلية لتوزيعها على مختلف  اعلاميةتطوير واصدار مواد 

  .ودعائية (وثائقية  أفلام.هدايا دعاية. 

 

  2025ديسمبر  -12

 

 م 2025 امالتجهيز لإعداد التقرير النهائي عن انشطة وبرامج الجمعية خلال الع  
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  م 2025 التشغيليةالخطة 

 للمستودع

  م 2025يناير   (1)

 توفير عروض أسعار للأصناف المحددة. -

 اختيار الأفضل والأنسب من خلال اللجنة والإحالة إلى الإدارة المالية للشراء. -

 الصرف والتوزيع على المناديب والمحتاجين . -

 

  م 2025فبراير  (2)

 إعداد وتجهيز وصرف المساعدات الشتوية .  -

 تحديث بيانات المناديب .  -

 تطهير المستودع وتنظيمه .  -

 

  م 2025مارس  (3)

 مراجعة الكشوف الخاصة بالمستفيدين مع الباحث الاجتماعي وتحديثها .  -

  

  م 2025أبريل  (4)

 توفير عروض أسعار للأصناف المحددة.  -

 اختيار الأفضل والأنسب من خلال اللجنة والإحالة إلى الإدارة المالية للشراء.  -

 الصرف والتوزيع على المناديب والمحتاجين .  -

 الاعداد للسلة الرمضانية  -

  

  م 2025مايو  (5)

 ترتيب المستودع والتواصل مع المناديب المتطوعين . -

 كسوة العيد . -
 

  م 2025يونيو  (6)

 مراجعة الكشوف الخاصة بالمستفيدين مع الباحث الاجتماعي وتحديثها  -
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ة|  8 ح ف ص ل  ا
 

 
 

  م 2025يوليو  (7)

 

 توفير عروض أسعار للأصناف المحددة.  -

 الأفضل والأنسب من خلال اللجنة والإحالة إلى الإدارة المالية للشراء. اختيار -

 الصرف والتوزيع على المناديب والمحتاجين .  -

 

  م 2025أغسطس  (8)

 
 توفير عروض أسعار للأصناف المحددة.  -

 اختيار الأفضل والأنسب من خلال اللجنة والإحالة إلى الإدارة المالية للشراء.  -

 
 

  م 2025سبتمبر  (9)

 
 الصرف والتوزيع على المناديب والمحتاجين . -

 

  م 2025أكتوبر  (10)

 

  . الاعداد للحقيبة المدرسية بالتعاون مع قسم البحث الاجتماعي 
 

  م 2025نوفمبر  (11)

 

 . الاعداد لكسوة الشتاء 
 

  م 2025ديسمبر  (12)

 

  . جرد المستودع 
 . ترتيب المستودع وتنظيمه وتطهيره  
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 للشئون المالية  التشغيليةالخطة 

 م2025للعام المالي 

 البرنامج الشهر

محاولةةتنفيذ ةةكنف ب ةةمن  حةةام نمحا)ةةنتنجلةةننلا  حةةام ن و ن  ةة ن يةة ن 2025يناير

إعةةة  لن لرفةةة وتا ن لة ةةةا   تنلا)ةةة  لنن– ل  اض(إعةةة  لن لراةةة    ن

 لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا ن  ةةراع ةةتنوو)ةة  لنتةةا ف  ن ل    ةةا ن

إعةة  لنمنةةالمن لراةةاع   نن– لةحا ةةان لاةة   ن  نوةةة نن–وو  ففةةا  (

ن اةج نم ن عرالنل ر ار  ن لرةياعتن.نما

 

إعةةة  لن لرفةةة وتا ن لة ةةةا   تنلا)ةةة  لن لةأم يةةةا نن–إعةة  لن لراةةة    ن 2025فبراير

 رةةةةةةة  با ن لةأم يةةةةةةا ن  ةةراع ةةةةةةتنوو)ةةةةةة  لنتةةةةةةا ف  ن ل    ةةةةةةا ن

إعةة  لنن– لاةة   ن لةحا ةةانن–رةة   ن لاةةل ن لاك   ةةتنن–وو  ففةةا  (

ن اةج نم ن عرالنمنالمن لرااع   نل ر ار  ن لرةياعتن.نما

 

ملانإعةةةة  لنن لر ة ح ةةةةتن31/3/2025 قذةةةةالنااةةةةا ا ن لجر  ةةةةتناةةةةة ن 2025مارس

إع  لن لرف وتا ن لة ا   تلا)  لن لةأم يةا نن–( ل رام تنل    ن لأولن

  ةةراع ةةةةةةتنوو)ةةةةةة  لنتةةةةةةا ف  ن ل    ةةةةةةا نن لةأم يةةةةةةا  رةةةةةةة  با ن

إعةة  لنمنةةالمن لراةةاع   نن– لةحا ةةان لاةة   ن  نوةةة ن–ففةةا  (نوو  

ل ر ةةةار  ن لرةياعةةةتن.نإعةةة  لننماةةة    ن ل و فةةةم.نفةةة نفيذ ةةةكنف ب ةةةمن

ن  حام نمحا)نتنجلننلا  حام ن و ن   ن ي ن ل  اض(

 

إعةة  لن لرفةة وتا ن لة ا   تلا)ةة  لن لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا ننن 2025ابريل

رةة   ن لاةةل نن–  ةةراع ةةتنوو)ةة  لنتةةا ف  ن ل    ةةا نوو  ففةةا  (ن

إعةةة  لنمنةةةالمن لراةةةاع   نن– لةحا ةةةان لاةةة   ن  نوةةةة نن– لاك   ةةةتن

ل ر ةةةةار  ن لرةياعةةةةتن.نو عةةةة  لنماةةةة    ن ل و فةةةةمننوفاق   ةةةةانمةةةة ن

 )ةةتنحاةامن ل و فةمن لج  ة نونمةان اةةج نمة ن لرائال  نو ر)ال ان ا

ن عرال.

 

إعةة  لن لرفةة وتا ن لة ا   تلا)ةة  لن لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا ننن 2025مايو

 لةحا ةان لاة   ن–  ةةراع تنوو)  لنتا ف  ن ل    ةا نوو  ففةا  (ن

إعةةة  لنمنةةةالمن لراةةةاع   نل ر ةةةار  ن لرةياعةةةتن.نو عةةة  لنن–  نوةةةة 

ن1447م اتةةةألن لرةةةاشذ  نل ةةة  نرم ةةةا نل ةةةامماةةة    ن ل و فةةةمنوو

وفاق   انم ن لراةئال  نو ر)ةال ان ا )ةةتنحاةامن ل و فةمن لج  ة ن.ون

نمان اةج نم ن عرال
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لانإعةةة  لنن لر ة ح ةةةتننم31/06/2025 قذةةةالنااةةةا ا ن لجر  ةةةتناةةةة  2025يونيو

 ل رام ةةتنل   ةة ن ل ةةاحنن(نو عةة  لنماةة    ن ل و فةةمننوفاق   ةةانمةة ن

إعة  لن لرفة وتا نن–و ر)ةال ان ا )ةةتن ياةامن ل و فةمننن لرائال  ن

 لة ا   تلا)ةة  لن لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا ن  ةةراع ةةتنوو)ةة  لن

إعةةة  لنمنةةةالمنن– لةحا ةةةان لاةةة   نن–تةةةا ف  ن ل    ةةةا نوو  ففةةةا  (ن

ن اةج نم ن عرالن لرااع   نل ر ار  ن لرةياعتن.نما

 

  تنلا)ةة  لن لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا نإعةة  لن لرفةة وتا ن لة ةةا نن 2025يوليو

رةة   ن لاةةل نن–  ةةراع ةةتنوو)ةة  لنتةةا ف  ن ل    ةةا نوو  ففةةا  (

إعةةة  لنمنةةةالمن لراةةةاع   نل ر ةةةار  نن– لةحا ةةةان لاةةة   نن– لاك   ةةةتن

 لرةياعةةةتن.نو عةةة  لنماةةة    ن ل و فةةةمننوفاق   ةةةانمةةة ن لراةةةئال  ن

  ن عرالو ر)ال ان ا )ةتن ياامن ل و فمنونمان اةج نم
إعةة  لن لرفةة وتا ن لة ةةا   تنلا)ةة  لن لةأم يةةا ن رةةة  با ن لةأم يةةا ننن 2025اغسطس

رةة   ن لاةةل نن–  ةةراع ةةتنوو)ةة  لنتةةا ف  ن ل    ةةا نوو  ففةةا  (

إعةةة  لنمنةةةالمن لراةةةاع   نل ر ةةةار  نن– لةحا ةةةان لاةةة   نن– لاك   ةةةتن

ن لرةياعةةةتن.نو عةةة  لنماةةة    ن ل و فةةةمننوفاق   ةةةانمةةة ن لراةةةئال  

نو ر)ال ان ا )ةتن ياامن ل و فمنونمان اةج نم ن عرال

 

ملانإع  لنن لر ة ح تن ل رام ةتن30/9/2025 قذالنااا ا ن لجر  تنتن 2025سبتمبر

إعةةة  لن لرفةةة وتا ن لة ةةةا   تنلا)ةةة  لن لةأم يةةةا نن–ل   ةةة ن ل الةةة ن(ننن

 رةةةةةةة  با ن لةأم يةةةةةةا ن  ةةراع ةةةةةةتنوو)ةةةةةة  لنتةةةةةةا ف  ن ل    ةةةةةةا ن

إع  لنمنةالمن لراةاع   نل ر ةار  نن– لةحا ان لا   نن–وو  ففا  (

 لرةياعةةةتن.نو عةةة  لنماةةة    ن ل و فةةةمننوفاق   ةةةانمةةة ن لراةةةئال  ن

نو ر)ال ان ا )ةتن ياامن ل و فمنونمان اةج نم ن عرال

 

إع  لن لرفة وتا ن لة ةا   تنلا)ة  لن لةأم يةا ن رةة  با ن لةأم يةا نننن 2025اكتوبر

 لةحا ةان لاة   نن–  ةةراع تنوو)  لنتا ف  ن ل    ةا نوو  ففةا  (

إعةة  لنمنةةالمن لراةةاع   نل ر ةةار  ن لرةياعةةتن.نو عةة  لنماةة    نن–

 ل و فمننوفاق   انم ن لرائال  نو ر)ال ان ا )ةتن ياامن ل و فمنون

نم ن عرالنمان اةج 

 

إعةةة  لن لرفةةة وتا ن لة ةةةا   تنلا)ةةة  لن لةأم يةةةا نن–إعةة  لن لراةةة    ن 2025نوفمبر

 رةةةةةةة  با ن لةأم يةةةةةةا ن  ةةراع ةةةةةةتنوو)ةةةةةة  لنتةةةةةةا ف  ن ل    ةةةةةةا ن

إعةة  لنن– لةحا ةةان لاةة   نن–رةة   ن لاةةل ن لاك   ةةتنن–وو  ففةةا  (

منةةالمن لراةةاع   نل ر ةةار  ن لرةياعةةتن.نو عةة  لنماةة    ن ل و فةةمنن

اق   ةةةانمةةة ن لراةةةئال  نو ر)ةةةال ان ا )ةةةةتن ياةةةامن ل و فةةةمنونمةةةانوف
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ن اةج نم ن عرال

 

م(ن  ةةة ن31/12/2025 لرية  ةةةتنتةةةنن لة ةةةا   تلانإعةةة  لنن لر ة ح ةةةتن 2025ديسمبر

ةاةةا ا نو  ةةا نمةةةا انل  ةةا   نلفاةةج انباتةةتن ل ر  ةةا ن لرحا)ةةن تنو 

   جةةةار  نعرةةةانن–مةا  ةةةتن  ر ةةة لن لني  ةةةتنقنةةةان  قذةةةالنن- لرال ةةةت

و لراةةةةح ا نل جر  ةةةتنوب ةةة نم نا ةةةتن ةةةةار هن  قذةةةالنو لر ة ةةةان

 الر ة ح تن ل رام تنمةا  تنةر  ن يالن لر ة ح ةتن ا مة ةاان لرحا)ةننن

خةابن ذ ة ننعران لخةا ا ن لآف ت..ن-م ن لرفار فنو     ل  ن لذ   ت

خةةةةابن ل ةةة ضن-ن لر  ة ةةةت  حة ةةةا نمةةة ن عةةة  لن لر ة ح ةةةتنل ج ةةةتن

خةابنم نمحامنن لجر  تنل   ةا ان لةةننل جر  ةتن ونن-احن ل امو  تف

خةةةابن ا لةة مةةا ن ل   ةة تن لرةة   لنع ةة نن-ع   ةةان  نوةةة نق ةةا ا

طناعةةتنب ةةاانااةةا ا نفذفةة   تنل اتةةتن يةةالنم ةةة  ن- ل ةةا   ن لرال ةةت

عرةةان- ا ةةارنرةة ال  ن ي  ةةتنمةة ن لنيةةاين لرة ةةام   نم  ةةا- لر  ة ةةت

 عةةة  لن  ةةةا ن جةةة لن-م31/12/2025ةةةة لنت  ةةةننل فةةةي و ن ةةةةار هن

 ل  ةامن جة لن لراةةال ن-   الن ل ا ةتنماق نومخةامنم نلجيتن لجة ل

 اةاةةةابن-و عةةة  لنب ةةةاانفذفةةة   تن ةةةالرخةو نوم ةرةةة نمةةة ن ل جيةةةت

و عةة  لنماةة    ن ل و فةةمننن-مخفةةننح ا ةةتنفةة ين لخ مةةتنل رةةاشذ  

إعةة  لنن–وفاق   ةانمةة ن لراةةئال  نو ر)ةةال ان ا )ةةةتن ياةةامن ل و فةةمن

 لرف وتا ن لة ا   تلا)  لن لةأم يا ن رة  با ن لةأم يا ن  ةةراع تن

إعةة  لنن– لةحا ةةان لاةة   نن–وو)ةة  لنتةةا ف  ن ل    ةةا نوو  ففةةا  (

نمنالمن لرااع   نل ر ار  ن لرةياعتن.

 ننم2025عران لر ة ح تن لة     تنل ام
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  للبحث الاجتماعي  التشغيليةالخطة 

 م2025للعام المالي 

 

  م 2025يناير    (1)

 * أعداد وطباعة مسيرات العينية بعد مراجعتها مع مناديب الجمعية
 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد 

 * اجتماعات لجان المساعدة  
 *  بحث عام للمستفيدين 

  م 2025فبراير  (2)

 بعد الاعتماد* أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية 
 * التتبع السنوي للمستفيدين من المساعدات النقدية

  م 2025مارس  (3)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد
 * اجتماعات لجان المساعدة  

 * التتبع السنوي للمستفيدين من المساعدات النقدية
 

  م 2025أبريل  (4)

 بعد مراجعتها مع مناديب الجمعية * أعداد وطباعة مسيرات العينية
 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

 * أعداد بيانات مقطوعة شهر رمضان ومراجعتها مع مناديب الجمعية
 

  م 2025مايو  (5)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد
 * اجتماعات لجان المساعدة  

 * أعداد مسيرات مقطوعة رمضان النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد



 م( 4202لعام  )  جمعية البر الخيرية بالعمار لأقسام   التشغيليةلخطة ا
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ة|  13 ح ف ص ل  ا
 

 

  م 2025يونيو  (6)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

  م 2025يوليو  (7)

 * أعداد وطباعة مسيرات العينية بعد مراجعتها مع مناديب الجمعية
 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

 * اجتماعات لجان المساعدة  

  م 2025أغسطس  (8)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

  م 2025سبتمبر  (9)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد 
 لجان المساعدة   * اجتماعات

  م 2025أكتوبر  (10)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

  م 2025نوفمبر  (11)

 * أعداد وطباعة مسيرات العينية بعد مراجعتها مع مناديب الجمعية
 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد

 * اجتماعات لجان المساعدة  

  م 2025ديسمبر  (12)

 * أعداد مسيرات النقدية وتحويلها لحساباتهم البنكية بعد الاعتماد
 *  بحث عام للمستفيدين وزيارات ميدانية


